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PROGRAM STRUČNOG USAVRŠAVANJA U PODRUČJU JAVNE NABAVE 

 

Naziv programa: Jednostavna nabava: od planiranja do izvršenja ugovora 

Trajanje programa: 8 nastavnih sati 

Razina programa: Srednja 

Datum održavanja programa: 18.12.2026. 

Način izvođenja: webinar (Microsoft Teams) 

Ciljana skupina: Nositelji certifikata u području javne nabave i osobe koje rade na javnoj nabavi, a 

nemaju certifikat 

Predavač: Vedrana Podnar 

 
RASPORED I TEME 

 
09:00 – 10:30 

PRIPREMA I PLANIRANJE NABAVE (90 min) 

• Istraživanje tržišta i izrada tehničkih specifikacija 

• Planiranje i priprema jednostavne nabave 

• Opći akt o jednostavnoj nabavi – sadržaj, obvezni elementi, pragovi 

 
10:30 – 10:45 PAUZA 

 
10:45 – 12:15 

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE I RAD U EOJN (90 min) 

• Provedba postupka jednostavne nabave – od pokretanja postupka do donošenja odluke o 

odabiru 

 
12:15-13:00 PAUZA ZA RUČAK 

 
13:00-13:45 

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE I RAD U EOJN – nastavak (45 min)  

• Rad u Elektroničkom oglasniku javne nabave RH (EOJN RH) 
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13:45-14:30 

ZAVRŠETAK POSTUPKA NABAVE I SKLAPANJE UGOVORA - DIGITALNO POTPISIVANJE I RAZMJENA 

(45 min) 

• Donošenje i dostava odluke o odabiru, poništenje postupka, sklapanje ugovora 

• Priprema ugovora nakon završetka postupka 

• Elektroničko potpisivanje ugovora 

• Kvalificirani elektronički potpis, provjera valjanosti i elektronička razmjena ugovora 

• Pohrana i evidentiranje potpisanih ugovora 

 
14:30 – 14:45 PAUZA 

 
14:45 – 16:15 

PRAĆENJE IZVRŠENJA UGOVORA I KONTROLA ZAKONITOSTI (90 MIN) 

• Registar ugovora  

• Praćenje izvršenja ugovora 

• Izmjene ugovora tijekom njegova trajanja i njihovo evidentiranje 

• Odgovornost naručitelja i osoba uključenih u postupak nabave 

• Kontrola zakonitosti u svakoj fazi postupka 

• Najčešće nepravilnosti i rizici u provedbi postupka nabave 

 
16:15 – 16:30 

PITANJA I ODGOVORI 

ZAVRŠETAK PROGRAMA 

 
Po završetku programa polaznici će biti osposobljeni za: 

• provođenje istraživanja tržišta i izradu tehničkih specifikacija 

• planiranje i pripremu jednostavne nabave u skladu s važećim propisima i općim aktom 

naručitelja 

• samostalnu provedbu postupaka jednostavne nabave kroz EOJN 

• pravilnu pripremu, elektroničko potpisivanje i pohranu ugovora 

• vođenje i ažuriranje registra ugovora 

• praćenje i kontrolu izvršenja ugovornih obveza 

• provođenje internih kontrola zakonitosti i pravilne provedbe postupaka nabave te 

prepoznavanje i sprječavanje nepravilnosti 
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Poveznice na temu iz Priloga 3. Pravilnika o izobrazbi u području javne nabave  

1. Planiranje nabave 

2. E-nabava 

3. Analiza i uključivanje tržišta 

4. Tehničke specifikacije 

5. Upravljanje ugovorima 

6. Upravljanje rizicima i unutarnja kontrola 

 

POTVRDA O POHAĐANJU PROGRAMA 

Po završetku programa polaznicima koji su uredno sudjelovali u programu stručnog usavršavanja bit 
će izdana potvrda o pohađanju, koja će im biti dostavljena elektroničkom poštom na adresu navedenu 
prilikom prijave. 

Program traje 8 nastavnih sati te se nositeljima certifikata u području javne nabave priznaje za 
ostvarivanje 8 sati stručnog usavršavanja potrebnih za obnovu certifikata, sukladno važećem 
Pravilniku o izobrazbi u području javne nabave. 
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