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PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANIJA U PODRUCIU JAVNE NABAVE

Naziv programa: Jednostavna nabava: od planiranja do izvr§enja ugovora

Trajanje programa: 8 nastavnih sati

Razina programa: Srednja

Datum odrZavanja programa: 18.12.2026.

Nacin izvodenja: webinar (Microsoft Teams)

Ciljana skupina: Nositelji certifikata u podrucju javne nabave i osobe koje rade na javnoj nabavi, a
nemaju certifikat

Predavac: Vedrana Podnar

RASPORED | TEME

09:00 - 10:30

PRIPREMA | PLANIRANJE NABAVE (90 min)
e |IstraZivanje trzista i izrada tehnickih specifikacija
e Planiranje i priprema jednostavne nabave
e Opdi akt o jednostavnoj nabavi — sadrzaj, obvezni elementi, pragovi

10:30 - 10:45 PAUZA

10:45-12:15

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE | RAD U EOJN (90 min)
e Provedba postupka jednostavne nabave — od pokretanja postupka do donosSenja odluke o
odabiru

12:15-13:00 PAUZA ZA RUCAK

13:00-13:45

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE | RAD U EOJN - nastavak (45 min)
e Rad u Elektronickom oglasniku javne nabave RH (EOJN RH)
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13:45-14:30

ZAVRSETAK POSTUPKA NABAVE | SKLAPANJE UGOVORA - DIGITALNO POTPISIVANJE | RAZMJENA
(45 min)

e Donosenje i dostava odluke o odabiru, ponistenje postupka, sklapanje ugovora

e Priprema ugovora nakon zavrSetka postupka

e Elektronic¢ko potpisivanje ugovora

e Kuvalificirani elektronicki potpis, provjera valjanosti i elektronicka razmjena ugovora

e Pohranaievidentiranje potpisanih ugovora

14:30 - 14:45 PAUZA

14:45 -16:15

PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA | KONTROLA ZAKONITOSTI (90 MIN)
e Registar ugovora
e Pracenje izvrSenja ugovora
¢ Izmjene ugovora tijekom njegova trajanja i njihovo evidentiranje
e Odgovornost narucitelja i osoba ukljucenih u postupak nabave
¢ Kontrola zakonitosti u svakoj fazi postupka
¢ NajceSée nepravilnosti i rizici u provedbi postupka nabave

16:15-16:30
PITANJA 1 ODGOVORI

ZAVRSETAK PROGRAMA

Po zavrsetku programa polaznici ¢e biti osposobljeni za:

e provodenije istrazivanja trzista i izradu tehnickih specifikacija

e planiranje i pripremu jednostavne nabave u skladu s vaze¢im propisima i opéim aktom
narucitelja

e samostalnu provedbu postupaka jednostavne nabave kroz EQJN

e pravilnu pripremu, elektroni¢ko potpisivanje i pohranu ugovora

e vodenje i aZuriranje registra ugovora

e pracenje i kontrolu izvrSenja ugovornih obveza

e provodenje internih kontrola zakonitosti i pravilne provedbe postupaka nabave te
prepoznavanje i sprjeCavanje nepravilnosti
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Poveznice na temu iz Priloga 3. Pravilnika o izobrazbi u podru¢ju javne nabave
1. Planiranje nabave

E-nabava

Analiza i ukljucivanje trzista

Tehnicke specifikacije

Upravljanje ugovorima

o DU g I

Upravljanje rizicima i unutarnja kontrola

POTVRDA O POHADANJU PROGRAMA

Po zavrSetku programa polaznicima koji su uredno sudjelovali u programu stru¢nog usavrsavanja bit
¢e izdana potvrda o pohadaniju, koja ée im biti dostavljena elektroni¢ckom postom na adresu navedenu
prilikom prijave.

Program traje 8 nastavnih sati te se nositeljima certifikata u podrucju javne nabave priznaje za
ostvarivanje 8 sati stru¢nog usavrSavanja potrebnih za obnovu certifikata, sukladno vaiecem
Pravilniku o izobrazbi u podrucju javne nabave.
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